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Ändring av dokumenthanteringsplan 

Förslag till beslut 
Byggnadsnaämnden beslutar 

att aändra dokumenthanteringsplanen som antogs den 19 april 
2012 och reviderades den 8 mars 2018 genom att ta bort 
foä ljande text i avsnitt a) och b) ”Utskrift paå  papper efter 
avslutat aä rende, bevaras daä refter”  

att  aändringen ska gaä lla fraån den 11 april 2018 
 

Sammanfattning 
En digital handlaäggning av bygglovsavdelningens aä renden inleddes i 
april 2018 efter att byggnadsnaämnden beslutat att aändra den daå  
gaä llande dokumenthanteringsplanen. AÖ ndringarna boä rjade gaä lla den 
11 april 2018. ÖÖ vergaången var inte helt digital foä r efter avslutad 
handlaäggning ska de digitala handlingarna skrivas ut paå  papper och 
baåde de digitala och de av papper ska bevaras (arkiveras). I dialog 
med stadsarkivet har en ny bedoä mning gjorts som goä r det moä jligt att 
ta bort kravet paå  utskrift i efterhand. 

Stadsbyggnadskontoret foä reslaå r att byggnadsnaämnden beslutar att 
ta bort uppgiften om utskrift paå  papper i dokumenthanteringsplanen 
fraån den 19 april 2012, att gaä lla fraån den 11 april 2018. 

Underlag för beslutet 
• Stadsbyggnadskontorets tjaänsteskrivelse 2023-01-25 
• Byggnadsnaämndens beslut 2018-03-15, § 44, om aändring av 

dokumenthanteringsplan 
• Byggnadsnaämndens dokumenthanteringsplan beslutad 2012-

04-19, reviderad 2018-03-15 
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Ärendet 

Bakgrund 
En dokumenthanteringsplan talar om hur de allmaänna handlingarna 
hos en myndighet ska hanteras. En saådan plan anger vilka handlingar 
som ska registreras och i vilket register. Den anger ocksaå  om 
handlingarna ska bevaras (arkiveras) efter avslutad handlaäggning 
eller om de faå r gallras (slaängas) vid en viss tidpunkt.  

En dokumenthanteringsplan gaä ller fraån att den antas till dess den 
aändras, om inte annat bestaäms. 

Föredragning 
Digitaliseringen av bygglovsavdelningens handlingar inleddes i april 
2018 efter att byggnadsnaämnden beslutat att aändra den daå  gaä llande 
dokumenthanteringsplanen. AÖ ndringarna boä rjade gaä lla den 11 april 
2018. Fraån den tidpunkten har bygglovsavdelningen haft en digital 
handlaäggning och de handlingar som kommit in i pappersform har 
ersatts med en digital handling genom skanning.  

Alla foä raändringar av dokumenthanteringen sker i dialog med 
stadsarkivet, som infoä r foä raändringarna 2018 hade som oä nskemaå l att 
alla digitala handlingar ska skrivas ut paå  papper naä r handlaäggningen 
avslutas. Den aändrade dokumenthanteringsplanen anger daä rfoä r att 
alla aä renden som hade en paågaå ende handlaäggning vid oä vergaången 
och de som paåboä rjats daä refter ska bevaras (arkiveras) baåde digitalt 
och paå  papper efter avslutad handlaäggning. Detta gaä ller alla aä renden 
som paåboä rjats fram till den 11 april 2019, foä r daå  antogs en ny 
dokumenthanteringsplan som anger att handlingarna endast ska 
bevaras digitalt. 

Bygglovsavdelningens aä rende har ofta en handlaäggningstid som 
loä per oä ver flera aå r, fraån att ansoä kan om bygglov laämnas in till dess en 
byggnad aä r uppfoä rd och slutligt godkaänd att boä rja anvaändas. Det goä r 
att stadsbyggnadskontoret just nu har naä rmare 3 000 aä renden som 
ska avslutas och som helt eller delvis ska skrivas ut paå  papper i 
efterhand.  

I en foä rnyad dialog har stadsarkivet gett svaret att kravet paå  utskrift i 
efterhand kan tas bort. Foä r att akterna av papper ska bli tydliga har 
stadsbyggnadskontoret tagit paå  sig att i varje aä rende skriva ut en 
foä rteckning oä ver alla handlingar i aä rendet tillsammans med en 
upplysning om att den fysiska akten inte innehaå ller naågra handlingar 
efter brytpunkten.  
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Stadsbyggnadskontoret foä reslaå r daä rfoä r att byggnadsnaämnden 
beslutar att ta bort utskriftskravet genom att ta bort texten om detta 
i dokumenthanteringsplanen, se den oä verstrukna texten haä r under. 
AÖ ndringen ska gaä lla retroaktivt fraån den 11 april 2018.  

 

Handlingar (data) Medium Förvaring/ 
Sortering 

Bevara/ Gallra Till 
Stadsarkivet 
efter 

a) Akter i ByggR; 
Enkelt avhjaä lpta 
hinder 

Fastighetsbildning 

Bygglov m.m.  

Paå foä ljder och 
ingripanden 

Strandskyddsdispens 

Digitalt Server, ByggR 
AÖ rendenr 

Bevaras Utskrift paå  
papper efter 
avslutat aä rende. 

a) Akter i ByggR; 
Enkelt avhjaä lpta 
hinder 

Fastighetsbildning 

Bygglov m.m.  

Paå foä ljder och 
ingripanden 

Strandskyddsdispens 

Papper Server, ByggR 
AÖ rendenr 

Ersättningsskannas 
och gallras 
därefter* 

Utskrift paå  
papper efter 
avslutat aä rende, 
bevaras 
daä refter. 

Beredning 
AÖ rendet har beretts inom stadsbyggnadskontorets avdelning foä r stoä d 
och styrning i samraåd med stadsarkivet. 

Barnets bästa 
En barnkonsekvensanalys har inte bedoä mts relevant i aä rendet. 

Ekonomiska konsekvenser 
Foä rslaget medfoä r inga negativa ekonomiska konsekvenser. 

 
 
 
Anna Vroland 
Avdelningschef 

Katarina ÖÖ berg Magnusson 
Jurist 

Beslutet skickas till 
Stadsarkivet 
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