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Riktlinje for resor

Lunds kommuns riktlinjer for resor galler for samtliga medarbetare och
fortroendevalda i kommunen. Riktlinjerna beskriver vad som galler vid
samtliga resor i tjansten bade for dig som medarbetare och chef.

1. Innan du reser

Samverkan med andra organisationer och moten mellan manniskor ar en
viktig del av Lunds verksamhet och bidrar till var utveckling. Lund har
samtidigt hogt stdllda mal inom hallbarhet, som bland annat beskrivs i Policy
for hallbar utveckling i Lunds kommun, Lunds kommuns program for
ekologisk hallbar utveckling och Lunds kommuns program for social
hallbarhet. Innan du reser ska du darfor stélla dig fragan om det finns
alternativ till fysiska moten. Kan resan till exempel ersattas med ett digitalt
mote?

Det finns fyra aspekter som ska raknas in nar du ska ta stallning till om och
hur du reser:

° Milj 0
e Tidsatgang
e Kostnad

e Arbetsmiljo/sakerhet

Pa Lunds kommuns intranat finns mer information om dessa aspekter inklusive
forsakringar, reserakningar och traktamenten.

Innan en resa bokas ska avstaimning ske med ndarmaste chef utifran ovanstaende
aspekter.

2. Hur vireser

Utgangspunkten dr att alla resor i tjdnsten ska ha en sa liten miljopaverkan
som mojligt men kostnadseffektivitet, tidsatgang och arbetsmiljomassiga-
/sdkerhetsaspekter ska ocksa beaktas. De prioriterade fardsatten for resor i
tjansten beskrivs i denna del.

2.1 Lokala resor inom Skane och K6penhamnsregionen
Overvég i férsta hand om det finns alternativ till fysiska méten. I andra hand:

- Gaeller cykla

- Ak kollektivt

- Om du ska aka bil, boka i forsta hand en bil fran kommunens fordonsflotta
(du hittar mer information pa Lunds kommuns intranit). Ar ni flera som ska
till samma plats, samak garna*. Bilersattning for resa med egen bil utgar
endast for resor 6ver fem km.



2.2 Resor utanfor Skane
Overvig i forsta hand om det finns alternativ till fysiska méten. I andra hand:

- Ak kollektivt
Valj tag framfor flyg sa langt det ar mojligt. Inrikes resor gors i forsta hand
med tdg om resan ar under 60 mil enkel vag.

- Om du ska dka bil, boka i férsta hand en bil fran kommunens fordonsflotta. Ar
ni flera som ska till samma plats, samak garna*.

- Annat fardmedel
Om ovanstaende alternativ ej ar mojliga kan flyg anvandas. Undantag medges
av narmsta chef.

Resor bokas via kommunens upphandlade resetjanst.

*Egen bil ska undvikas, ndrmsta chef beslutar om undantag. Resor under fem km
ersatts ej.

2.3 Internationella resor
Vid utlandsresor ska du félja utrikesdepartementets rad!. Overvig att ta tg
eller buss fore flyg, framfor allt vid resor inom norra Europa. Utlandsresor

ska liksom alla resor i tjansten godkdnnas av narmsta chef, innan resan
bokas.

3. Ansvar

3.1 Medarbetare

Du som medarbetare ansvarar for att undersoka om det i forsta hand finns ett
alternativ till att resa. Darefter ansvarar du for att resor i tjansten foljer dessa
riktlinjer och att du tagit hansyn till miljo, tidsatgang, ekonomi, arbetsmiljoé och
sakerhet innan du bokar en resa. Innan en resa bokas ska avstamning ske med
narmaste chef. Sa langt det ar mojligt ska du planera din resa i god tid och
undersoka resealternativ.

3.2 Chef

Arbetsgivaren har ansvar for arbetsmiljon dven under resan. Du som chef
ansvarar for att dina medarbetare kdnner till och foljer innehallet i dessa
riktlinjer samt for dialog med dina medarbetare innan en resa bokas. Du ska se
till att dina medarbetare har grundlaggande kunskaper om kostnadseffektivt,
miljoanpassat och sdkert resande. Du ska sakerstalla att det finns forutsattningar
att folja Lunds kommuns riktlinjer for resor.

1 Se UD:s hemsida och/eller www.swedenabroad.se



4. Uppfoljning

Dessa riktlinjers efterlevnad ska féljas upp vid intern miljérevision, genom
kommunovergripande indikator inom ramen fér Lunds kommuns program for
ekologisk hallbar utveckling samt genom processen for intern kontroll.
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