Lagga till kontrollaktivitet - 2022 (Renhallningsstyrelsen)

Risk Beskrivning: Sannoli Konsekv Riskva | Kontrollaktivitet Beskrivning av Fragestallninga Uppféljningsa
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. Att rutiner och Samtliga 3.Kannb 12 = Hantering av Lag om Enkat - Hur ser
systemstod for anstallande Sannoll ar konvertering anstallningsskydd, Inventeri  kunskaper/kom
hantering av verksamheter ska k enligt LAS och forkortat LAS, ar i ng petens rérande
konvertering och folja rutiner for foretradesratt Sverige den lag som hantering av
foretradesritt enligt  hantering av enligt LAS reglerar konvertering

LAS inte ar
andamalsenliga
och/eller kanda i
organisationen vilket
kan leda till
bristfillig hantering
av anstaéllningar

konvertering enligt
LAS § 5 a samt AB
§ 4 mom. 4. och
rutin for hantering
foretradesratt enligt
LAS §§ 25-27 samt
AB § 35. Om
hantering sker pa
felaktigt satt
riskerar
verksamheten att
hantera
anstallningar pa ett
inkorrekt satt, vilket
kan bidra till 6kade
kostnader,
felaktig/bristfallig
kompetens i
verksamheten
samt
fortroendeskada for
Lunds kommun
som arbetsgivare.

anstallningsforhallan
det, bland annat
vilka regler som
galler vid
anstallning,
uppsagning och
avskedande. |
Lunds kommun
géller att
anstallningsforfaran
det ska félja rutiner
fér hantering av
konvertering enligt
LAS § 5 a samt AB
§ 4 mom. 4. och
rutin for hantering
foretradesratt enligt
LAS §§ 25-27 samt
AB § 35.

Om rutinerna inte
foljs och
anstallningar
konverteras till
tillsvidareanstallning
ar pa grund av
ouppmarksamhet
eller bristande
rutiner kan
organisationen
drabbas bade
ekonomiskt,
fértroendemassigt
men det riskerar
ocksa att innebara

och
foretradesratt
enligt LAS uti
organisationen
2

- Foljer
organisationen
rutinerna for
konvertering
och
foretradesratt?
- Hur ser
forutsattningar
na i form av
exempelvis
systemstdd,
anvisningar,
sakrande av
kompetens
gallande regler
for LAS ut?
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Att sekretessbelagd
eller annan kanslig
information hanteras
felaktigt och riskerar
att rojas

| Lunds kommun
hanteras stora
mangder
information av olika
slag, alla med olika
behov av skydd.
Kommunen har
tagit fram riktlinjer
gallande
informationssakerh
et och hur
verksamheter och
medarbetaren ska
forhalla sig till
hanteringen av sin
information,
daribland
sekretess. Nya
arbetssatt
kombinerat med en
Okad digitalisering
och standigt nya
kommunikationsmo
jligheter sasom

3.
Méjlig

3.Kannb
ar

Kontrollaktivitet

Kunskaper om
och tillampning
av lagstiftning,
rutiner och
digitala
kommunikations
verktyg i
forhallande till
offentlighet,
sekretess och
informationssak
erhet

Beskrivning av
kontrollaktivitet

att verksamheten
innehar felaktig eller
bristfallig
kompetens.

Syftet med
kontrollaktiviteten ar
att inventera hur val
Lunds kommuns
rutiner foljs samt hur
systemstdd och
andra
férutsattningar
bidrar till en korrekt
hantering av
konvertering och
foretradesratt enligt
LAS enligt géllande
lagstiftning.

| Lunds kommun Kartlagg
hanteras stora ning
mangder information  Intervju
av olika slag, alla

med olika behov av

skydd. Kommunen

har tagit fram

juridiska riktlinjer

inklusive

klassificering av
information samt hur
verksamheter och
medarbetaren ska

forhalla sig till

hanteringen av sin
information,

daribland
sekretessklassade
uppgifter och

anvandandet av

digitala

samarbetsytor.

Nya arbetssatt

Fragestallninga
o

- Hur utbredda
och férankrade
ar
organisationen
s kunskaper
och kompetens
rérande
offentlighet och
sekretess samt
hantering av
handlingar?

- Hur ser
medarbetares
och chefers
attityder och
beteenden
rérande
informationssa
kerhet och
hantering av
handlingar ut?
- Hur ser
organisationen
s

Uppféljningsa
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inférandet av
Teams har medfort
ett nytt beteende
hos medarbetaren,
bade hur och var
informationen kan
och férvantas vara
tillganglig.

| takt med 6kad
digitalisering och
tillgangliggérandet
av information 6kar
aven kraven pa att
verksamheterna
har kontroll éver
sin information och
att hanteringen ar
laglig och féljer
Lunds kommuns
beslutade
informationshanteri
ngskrav. Mot
bakgrund av detta
behover
verksamhetens och
medarbetarens
medvetenhet kring
lagstiftning, rutiner
och lampligheten
att anvanda digitala
kommunikationsver
ktyg foljas upp.

Ovanstaende
beskrivning av
Lunds kommuns
informationshanteri
ng mojliggor risker
for att
sekretessbelagd
information
kommer obehdriga

Kontrollaktivitet

Beskrivning av

kontrollaktivitet

kombinerat med en
Okad digitalisering
och standigt nya
kommunikationsmgjl
igheter sasom
inforandet av Teams
har medfort ett nytt
beteende hos
medarbetaren, bade
hur och var
informationen kan
och férvantas vara
tillganglig. | takt med
Okad digitalisering
och
tillgangliggérandet
av information 6kar
aven kraven pa att
verksamheterna har
kontroll éver sin
information och att
hanteringen ar laglig
och féljer Lunds
kommuns
informationshanterin
gskrav. Mot
bakgrund av detta
behover
verksamhetens och
medarbetarens
medvetenhet kring
lagstiftning, rutiner
och lampligheten att
anvanda digitala
kommunikationsverk

tyg féljas upp.

Syftet med
granskningen ar att
mata
organisationens
mognad och
medvetenhet i

Fragestallninga
o

férutsattningar
ut fér att kunna
foélja gallande
juridiska
riktlinjer och
lagar om
offentlighet,
sekretess och
hantering av
allménna
handlingar?

Uppféljningsa
nsvarig
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Att styrdokument
inte tas fram pa ratt
satt och/eller inte
efterlevs

till handa pa grund
av bristande
kunskap i hur den
har typen av
information ska
hanteras, oavsett
digitalt format eller
pappersform. Detta
kan leda till
allvarliga
konsekvenser for
den enskilde,
Lunds kommun
som organisation
och dess
fértroende.

Om inte
styrdokument tas
fram pa ratt satt,
enligt Program for
styrning riskerar de
att medféra
malkonflikter
gentemot andra
styrdokument och
aven att de inte
efterlevs da de inte
ar férankrade pa
ratt satt.

3.
Méjlig

3.Kannb
ar

Kontrollaktivitet

Framtagande av
styrdokument
samt
sdkerstillande
efterlevnad av
beslutade
styrdokument

Beskrivning av

kontrollaktivitet

hanteringen av
konfidentiell/sekrete
ssbelagd
information oavsett i
vilket sammanhang
den féorekommer.

Styrdokument ska
tas fram i enlighet
med det av
kommunfullmaktige
beslutade Program
for styrning (beslutat
2020-01-30). Tas
dessa inte fram pa
ratt satt ar risken att
det finns konflikter
med redan gallande
styrdokument samt
att de inte efterlevs.
Konsekvenserna
kan bli en ineffektiv
organisation med
onddig
administration samt
malkonflikter
och/eller
malférmorkelse som
kan paverka
utvecklingen av
verksamheten.

Syftet med
kontrollaktiviteten ar

Metod

Kartlagg
ning
Inventeri
ng

Fragestallninga
r nsvarig

-Tas Therese
styrdokument Fallman
fram pa ratt
satt enligt det
av
kommunfullma
ktige beslutade
Program for
styrning?

- Ar
styrdokumente
n latt
tillgangliga for
beroérda
medarbetare?
- Sakerstaller
férvaltningen
att beslutade
styrdokument
efterlevs? Om
ja, beskriv hur.

Fragorna
besvaras med
hjalp av
sjalvskattning

Uppféljningsa
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Risk for att farligt
avfall hanteras pa ett
felaktigt satt.

Risk for fororenad
mark.

Risk for ofortsedda
kostnader pa grund

Kontroll
naturvardsverket
/Simon

Att det vi hantering
av fordon blir
lackage av
miljéfarligt &mne till
maken. Méatning
antal oljespill och
kontroll av vidtagna
atgarder genom
stickprov.

Extraordinara
handelser.

Kontrollaktivitet

Kontroll av
farligt avfall

Kontroll av
fororenad mark

Kontroll av
planering

Beskrivning av

kontrollaktivitet

att utvardera
genomslaget och
efterlevnaden av
kommunfullmaktiges
antagna program for
styrning.

Kontroll av hur
rutiner kopplade till
farligt avfall
tillampas

Kontroll av vidtagna
atgarder i samband
med oljespill

Kontroll av om
ofdrutsedda

Stickpro
v

Stickpro
v

Stickpro
v

Fragestallninga
o

och metoden
utgoérs av
granskning av
tre nyligen
framtagna
kommunovergri
pande
beslutade
styrdokument
(som valjs ut
och
presenteras for
namnderna av
kommunkontor
et) samt ett
styrdokument
som beslutats
av den egna
namnden (om
sadant tagits
fram under
2021-2022)
avseende
perioden 2021-
06-30 — 2022-
06-30.

Uppféljningsa
nsvarig

Olof
Malmstrom

Olof
Malmstrom

Olof
Malmstrom
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av otillracklig kostnader beror pa
planering/omvérldsb otillracklig
evakning planering/omvarldsb
evakning

Risk for sjukfranvaro Foljs upp genom Analys av Sammanfattande Utdata Olof
pa grund av fysiska Stella anmalningar av analys fran Malmstrém
arbetsskador tillbud och system

arbetsskador
Risk for vantrivsel Féljs upp genom Analys av Analys av Stickpro Olof
och ddrmed 6kad HME -varde medarbetarenkdt medarbetarenkdten v Malmstrém
sjukskrivning en Utdata

fran
system
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