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Andring av dokumenthanteringsplan avseende
process for tillstand och tillsyn av forsaljning av
tobak och liknande produkter

Sammanfattning

Enligt punkt 8 i arkivreglemente for Lunds kommun, senast antaget
av kommunfullméktige 2015-04-23 § 78, ska varje myndighet
uppratta en dokumenthanteringsplan som sedan ska ses 6ver minst
vartannat dar for att sakerstélla aktualitet.

Tillstdndsenhetens nu gillande dokumenthanteringsplan beslutades
av socialndmnden 2018-03-14.

Den 1 juli 2019 trader en ny lag om tobak och liknande produkter
ikraft, med bland annat tillstandsplikt for férsaljning av tobak.
Dokumenthanteringsplanen behéver darfor andras.

Socialndmnden foreslds anta forslag till andrad
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag

Socialférvaltningens tjansteskrivelse den 27 maj 2019, med
tillhérande forslag till andrad dokumenthanteringsplan avseende
process for tillstand och tillsyn av férsaljning av tobak och liknande
produkter, dnr SO 2019/0085

Barnets basta

En barnkonsekvensanalys har inte bedémts vara relevant i
sammanhanget

Arendet

[ en kommun bildas arkiv av de allmdnna handlingar som upprattas
eller kommer in till myndigheten. Arkivverksamheten styrs
huvudsakligen av

earkivlagen (1990:782)
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etryckfrihetsforordningen
eoffentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
ekommunens eget arkivreglemente

Varje myndighet, d.v.s. ndmnder och bolag, ar skyldiga att forvara
och varda sina egna arkiv pa ett betryggande satt. Nar handlingar
som ska bevaras inte langre behovs i den dagliga verksamheten, kan
de lamnas over till kommunens stadsarkiv. De handlingar som inte
ska bevaras ska istéllet gallras, forstoras, efter beslutad gallringsfrist.

Allmanna handlingar far enligt 10 § arkivlagen gallras om det
arkivmaterial som kvarstar tillgodoser de andamal som angesi 3 §
tredje stycket arkivlagen. Dessa dndamal ar ratten att ta del av
allmanna handlingar, behovet av information for rattskipningen och
forvaltningen, och forskningens behov.

Enligt punkt 8 i arkivreglemente for Lunds kommun, senast antaget
av kommunfullmaktige 2015-04-23 § 78, ska varje myndighet
uppratta en dokumenthanteringsplan. Dokumenthanteringsplanen
ska ses 6ver minst vartannat ar for att sikerstalla aktualitet.

[ dokumenthanteringsplanen redovisar myndigheten eller
avdelningen vilka handlingar som den upprattar och far in.
Dokumenthanteringsplanen ska dterspegla myndighetens
verksamheter och hur myndigheten hanterar sina handlingar, saval
analogt som digitalt. Planen bor darfor delas in i olika
verksamhetsomraden, processer och aktiviteter. Detta kallas for
processorienterad eller verksamhetsbaserad arkivredovisning

Myndigheten ansvarar sjalv, i samrad med Stadsarkivet, for
kartlaggning av specifika processer och framtagande av
arkivredovisning.

Tillstdndsenhetens nu gillande dokumenthanteringsplan beslutades
av socialndimnden 2018-03-14.

Den 1 juli 2019 trader lag (2018:2088) om tobak och liknande
produkter ikraft. I lagen infoérs bland annat tillstandsplikt for
forsaljning av tobak, motsvarande den som galler for servering av
alkohol enligt alkohollagen. Dokumenthanteringsplanen behéver
darfor kompletteras med flertalet aktiviteter for
tillstandsforfaranden, tillsynsarenden med mera. Identifiering av
aktiviteter, samt bedomningar kring dessa, har utgatt fran
dokumenthanteringsplan avseende process for tillstand och tillsyn
enligt alkohollagen. Alkohollagen har till stor del tjdnat som forlaga
under lagstiftningsprocessen. Under en 6évergangsperiod kommer
tobakslag (1993:581) att galla parallellt med lag om tobak och
liknande produkter. Aktivitet for tobakslagen ar darfor kvar till dess
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att tillstdndsenheten inte ldngre forvarar ndgra allmanna handlingar
utifrdn denna lagstiftning.

Forslagen pa forandringar har skickats till Stadsarkivet for samrad.
Forandringarna bedéms uppfylla arkivlagens regler.

Forvaltningens forslag till beslut

Socialndmnden féreslas besluta

att anta forslag till andrad dokumenthanteringsplan for
tillstandsenheten avseende process for tillstdnd och tillsyn av
forsaljning av tobak och liknande produkter.

Annika Pettersson Annika Landfors
socialdirektor tillstandschef

Beslut expedieras till:
Stadsarkivet
Tillstandsenheten

Akten
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