LUND

Riktlinjer for resor och transporter

Vart helhetsperspektiv pa hallbar halsa, miljé och
goda arbetsmiljoer starker verksamheten. Vi tar
storsta mojliga hansyn till miljopaverkan pa vara
arbetsplatser och nar vi reser i tjansten.




Berdrda av riktlinjerna -

Riktlinjerna géller for anstéllda och fortroendevalda i Lunds kommun. For fortroendevalda
géller i forsta hand de regler for fortroendevaldas resor som beslutats av kommunfullméktige
2006-10-26.

Alternativ till resan

Telefonméten, e-post, video- eller webbkonferenser kan ibland ersitta resan.

Moten, konferenser och utbildningar

Niar Lunds kommun arrangerar méten, konferenser och studiebesok bor lokalisering och
tider anpassas till kollektivtrafiken.

Bokning av resor

Anvind kommunens resebyra nér du bokar resor och hotell for att utnyttja kommunens rabat-
ter. Kontaktuppgifter hittar du pd www.lund.se/inloggad eller hos din arbetsledare.

Distansarbete

Anstillda kan komma &verens med arbetsledaren om distansarbete. Distansarbetet ska folja
kommunens riktlinjer for distansarbete. Dér framgar vad som géller for arbetstagaren och
arbetsgivaren. Riktlinjerna finns pa www.lund.se/inloggad.

Egen bil i tjansten

Lunds kommun kréver inte att eget fordon ska anvindas i tjdnsten. Undantag ska beslutas av
ansvarig ndmnd.

Erséttning utgar inte for resor under fem kilometer. Undantag, som kan avse tid upp till helar,
medges av nirmaste chef. Undantagen motiveras och anméls i nimnden.

Parkering vid arbetsplatsen

For parkering vid arbetsplatsen géller kommunstyrelsens beslut KS §259/2009 ~’Personal-
parkering vid kommunala forvaltningar”. Huvudprincipen for att fa tillgéng till fri parkering
ar att bilen anvénds 1 tjdnsten. Anstillda som anvénder bilen minst 160 dagar per ar har rétt
till fast parkeringstillstand. Ovriga har ritt till parkeringstillstind de dagar bilen anvinds i
tjénsten.

Samakning
Pa www.lund.se finns Lunds kommuns samakningssystem. Dar hittar du inloggningsuppgif-

ter och anvisningar om hur du gér tillvéiga.

Utbildning i sparsamt korsatt

Medarbetare som kor mycket bil i tjinsten ska erbjudas att gé en utbildning i sparsamt kor-
satt. Ramavtal for utbildningen finns p4 www.lund.se/inloggad.

Inkdp och bestallning av varor

Vid inkdp och bestéllningar av varor ska sambestillning ske for att minska antalet transpor-
ter. Vilj det miljovianligaste leveransalternativet.




Resor till och fran arbetet =

Anstillda och fortroendevalda ska uppmuntras att ga, cykla, saméka eller aka kollektivt till

och fran arbetet. Det kan till exempel goras genom att det pa arbetsplatserna finns tillgéng till
cykelparkeringar, cykelkartor, tidtabeller for kollektivtrafik, duschmojligheter, information
om aktuella kampanjer, hédlsotrampare, testresendrer, ga och cykla till jobbet, stegraknartiv- g
ling.

Information om forsakringar och ersattningar

Information om forsékringar, ersittning och traktamente vid tjinsteresor finns pa
www.lund.se/inloggad alternativt kontakta din arbetsledare.

Information om miljépaverkan och ekonomi

* Vill du veta mer om olika firdmedels miljopaverkan?
Las mer pd www.lund.se/resejamforaren
+  Kommunens kostnader for resor och transporter. Lank kommer senare
»  Kommunens utsldpp fran vara resor och transporter. Link kommer senare
»  Kommunens ramavtal for fordon finns pd www.lund.se/inloggad.

L okala resor

| forsta hand: Ga eller cykla

Tjanstecyklar och cykelhjdlm ska tillhandahallas av kommunen. Nér du cyklar rekommende-
rar Lunds kommun att du anvénder cykelhjalm.

| andra hand: Ak buss eller tag

For upplysningar om stadstrafikens och Skanetrafikens tidtabeller eller andra fragor om
resande se www.skanetrafiken.se eller ring 0771-77 77 77. Kommunens arbetsplatser ska
tillhandahélla rabattkort.

| tredje hand: Ak bil

Kommunens fordon

Kommunens fordon ska anvindas i forsta hand. Om inte férvaltningen har egna fordon kan
du boka fordon genom Markentreprenads bilcentral. Finns inga lediga bilar alls kan hyrbil
eller taxi anvidndas, om det &r ekonomiskt rimligt.

I undantagsfall kan egen bil anvéndas efter 6verenskommelse med arbetsgivaren, se rubriken
Egen bil i tjansten.

Resor inom Skane

| forsta hand: Overvéag alternativ till resan

Kan telefonméten, e-post, video- eller webbkonferenser ersétta resan?

| andra hand: Ak buss eller tag

For upplysningar om stadstrafikens och Skanetrafikens tidtabeller eller andra fragor om
resande se www.skanetrafiken.se eller ring 0771-77 77 77. Kommunens arbetsplatser ska
tillhandahélla rabattkort.




. | tredje hand: Ak bil

Kommunens fordon ska anvéndas i forsta hand. Om inte forvaltningen har egna fordon kan
du boka fordon genom Markentreprenads bilcentral eller boka en hyrbil.

Resor utanfor Skane

| forsta hand: Overvag alternativ till resan

Kan telefonmoten, e-post, video- eller webbkonferenser ersitta resan?

| andra hand: Ak buss eller tag

For upplysningar om kommunikationer till orten du ska resa till kontakta kommunens rese-
byra.

| tredje hand: Anvand annat fardmedel

Om inte nagot av ovanstdende fungerar kan bil eller flyg anvéndas. For upplysningar om
kommunikationer till orten du ska resa till kontakta kommunens resebyrd. Kommunens for-
don ska anvéndas i forsta hand. Om inte forvaltningen har egna fordon kan du boka fordon
genom Markentreprenads bilcentral eller boka en hyrbil.

Resor till Stockholm

Om du ska éka till Stockholm ska du i forsta hand resa med tag. Undantag medges av nér-
maste chef. Undantaget motiveras och anmals i nimnden.

Internationella resor

Overvig att dka tdg — Lund har goda tigforbindelser med atminstone norra Europa.

Undantag

En sammanstillning av undantag frén dessa riktlinjer ska redovisas arligen i nimnden.
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